
COMUNE DI CALCINAIA
Provincia di Pisa

D E L I B E R A Z I O N E

della

G I U N T A  C O M U N A L E

 N° 77 del 22/06/2018

OGGETTO: PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE E DELLA PERFORMANCE 2018/2020. 
APPROVAZIONE.

L'anno duemiladiciotto, del giorno ventidue del mese di Giugno alle ore 12:00, presso il Palazzo 
Comunale, previo esaurimento delle formalità prescritte dalla Legge e dallo Statuto, si è riunita, 
sotto la presidenza de Per l'Il sindacoDott. Gonnelli Roberto, la Giunta Comunale.
Partecipa all’adunanza ed è incaricato della redazione del presente verbale Il segretario 
generaleDott.ssa Norida Di Maio.
Intervengono i Signori:

Nominativo Carica Presenza
CIAMPI LUCIA Sindaco NO

GONNELLI ROBERTO Vice Sindaco Vicario SI
ALDERIGI CRISTIANO Assessore SI
CECCARELLI MARIA Assessore SI
MANNUCCI GIUSEPPE Assessore SI
FERRUCCI BEATRICE Assessore SI

PRESENTI: 5 ASSENTI: 1

Il Presidente, riconosciuta legale l' adunanza, dichiara aperta la seduta ed invita la Giunta Comunale 
a trattare il seguente argomento :



OGGETTO: PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE E DELLA PERFORMANCE 2018/2020. 
APPROVAZIONE.

LA GIUNTA COMUNALE

 Ai fini della decisione la giunta ha preso atto preliminarmente dei pareri resi ai sensi 
dell’art.49, comma 1 del D.lgs. 267/2000, allegati alla presente deliberazione.

Decisione :

La Giunta del comune di Calcinaia

1. Approva il Piano Esecutivo di Gestione (PEG) e Piano della Performance per il triennio 
2018-2020, composto dai seguenti documenti, forniti in allegato, che formano parte integrante e 

sostanziale del presente provvedimento:

a) Schede descrittive obiettivi  e Piano della Performance 2018-2020;

b) Schede risorse finanziarie assegnate a ciascun servizio;

2. Assegna ai  responsabili dei servizi,  titolari di posizione organizzativa,  individuati con i decreti 
sindacali n. 14, 15,16 e 17 del 28.12.2017 , per l’esercizio 2018  le dotazioni strumentali, umane e 
finanziarie necessarie per il raggiungimento degli obiettivi assegnati.

Motivazione:

La normativa sulla contabilità armonizzata prevede che si proceda all’approvazione del piano esecutivo di 
gestione per il triennio, al fine di assegnare ai titolari dei centri di responsabilità gli obiettivi di gestione e le 
dotazioni strumentali, umane e finanziarie necessarie per il perseguimento di tali obiettivi.

La Giunta ha preso atto dei programmi e progetti contenuti nel Documento Unico di Programmazione 2018-
2020 (approvato dal Consiglio con deliberazione n. 37 del 27.07.2017), che l’amministrazione intende 
realizzare e da cui discendono gli obiettivi gestionali da assegnare ai Responsabili dei servizi.

Il piano esecutivo di gestione di cui al presente provvedimento è stato elaborato dai responsabili dei servizi, 
sotto il coordinamento del segretario generale ed integra al suo interno anche il Piano della Performance 
dell'Ente.

Adempimenti a cura dell’ente:

Il servizio segreteria curerà la pubblicazione all’albo pretorio on line del presente atto ed a 
comunicarne l’avvenuta pubblicazione ai capigruppo consiliari.

Il servizio proponente provvederà:

✔ alla pubblicazione del presente provvedimento sul sito del comune di Calcinaia nella sezione 
"Amministrazione Trasparente", sottosezione Performance , nel rispetto di quanto previsto dal D. 
Lgs. n. 33/2013 (riguardante gli obblighi di pubblicità, trasparenza e diffusione di informazione da 
parte delle pubbliche amministrazioni);

✔ allo svolgimento di ogni ulteriore adempimento connesso al presente atto e alla sua attuazione.

Esecutività:

La giunta del comune di Calcinaia dichiara la presente deliberazione immediatamente eseguibile ai sensi 
dell’art.134 comma 4 del d.Lgs. n.267/2000, al fine di rendere più incisiva l’economicità e l’efficacia 
dell’azione amministrativa a mezzo di una accelerazione del procedimento.



Riferimenti normativi (richiamo alle norme cui il presente atto fa riferimento)
a - Generali:

D.Lgs. 267/00 "Testo Unico delle leggi sull'ordinamento degli enti locali".

Art. 49 del D.Lgs. n.267/2000 e successive modificazioni ed integrazioni, relativamente all’espressione dei 
pareri da parte dei responsabili dei servizi (in ordine alla regolarità tecnica ed eventualmente anche in ordine 
alla regolarità contabile) sulle proposte di deliberazione sottoposte alla Giunta.

Art. 134 del D.Lgs. 267/2000 relativo alla eseguibilità delle deliberazioni della Giunta.

D. Lgs. n. 33/2013 "Riordino della disciplina riguardante gli obblighi di pubblicità, trasparenza e diffusione 
di informazione da parte delle pubbliche amministrazioni"

Statuto del comune di Calcinaia

Regolamento sull’ordinamento degli uffici e dei servizi

b - Specifici:

D. Lgs 23.06.2011 n. 118, integrato e modificato dal D. Lgs. 10.08.2014 n. 126 sull'armonizzazione dei 
sistemi contabili.

D. Lgs. 267/2000, art. 169 “Piano esecutivo di gestione”.

Articolo 10 del decreto legislativo 27 ottobre 2009, n. 150 relativo al Piano della Performance

D. Lgs. 267/2000, art. 107 “Funzioni e responsabilità della dirigenza”

Deliberazione di Consiglio Comunale n.37 del 27.07.2017, esecutiva, con la quale è stato approvato 
il DUP 2018/2020
Deliberazione n.2 del 20.03.2018 con la quale è stata approvata la nota di aggiornamento al DUP 
2018-2020
Deliberazione di Consiglio Comunale n.12 del 20.03.2018, esecutiva, con cui è stato approvato il 
bilancio di previsione finanziario per gli esercizi 2018/2020;

La giunta procede quindi alla votazione della sopracitata proposta di deliberazione con il seguente 
risultato:

1) Votazione favorevole unanime sulla proposta di deliberazione
2) Votazione favorevole unanime sulla immediata eseguibilità della delibera.

Letto, confermato e sottoscritto.

 Per l'Il sindaco
 Dott. Gonnelli Roberto

Il segretario generale
 Dott.ssa Norida Di Maio



COMUNE DI CALCINAIA
Provincia di Pisa

SERVIZIO V - SEGRETERIA, ORGANIZZAZIONE RISORSE UMANE 
Proposta n. 92 del 19/06/2018

 
 

Oggetto : PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE E DELLA PERFORMANCE 2018/2020. 
APPROVAZIONE.

PARERE DI REGOLARITA' TECNICA

Si esprime parere FAVOREVOLE di regolarità tecnica espresso ai sensi dell'art. 49 del T.U. 
approvato con D.Lgs. 18 Agosto 2000 n. 267, in quanto la proposta che precede è conforme alle 
norme legislative e tecniche che regolamentano la materia.

Calcinaia , li 21/06/2018 Il Responsabile
Carpita Nadia / ArubaPEC S.p.A.



COMUNE DI CALCINAIA
Provincia di Pisa

SERVIZIO V - SEGRETERIA, ORGANIZZAZIONE RISORSE UMANE 
Proposta n. 92 del 19/06/2018

 
 

Oggetto : PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE E DELLA PERFORMANCE 2018/2020. 
APPROVAZIONE.

PARERE DI REGOLARITA' CONTABILE E COPERTURA FINANZIARIA

Si esprime parere FAVOREVOLE in riguardo alla regolarità contabile di cui sopra, parere espresso 
ai sensi dell'art. 49, del T.U. approvato con D.Lgs. 18 Agosto 2000 n. 267.

Calcinaia, li 21/06/2018 Il Responsabile 
Marconcini Mauro / ArubaPEC S.p.A.



COMUNE DI CALCINAIA
Provincia di Pisa

Delibera di Giunta 77 del 22/06/2018
 
 

Oggetto : Piano Esecutivo Di Gestione E Della Performance 2018/2020. Approvazione.

CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE

Il presente provvedimento è pubblicato all’albo on line del sito istituzionale del Comune in data 10/07/2018 

e vi rimarrà per quindici giorni consecutivi, compreso il giorno iniziale di affissione.

Calcinaia ,lì 10/07/2018 Il Responsabile
Carpita Nadia / ArubaPEC S.p.A.



COMUNE DI CALCINAIA
Provincia di Pisa

Delibera di Giunta 77 del 22/06/2018
 
 

Oggetto : Piano Esecutivo Di Gestione E Della Performance 2018/2020. Approvazione.

CERTIFICATO DI ESECUTIVITA’

La presente deliberazione è divenuta esecutiva il 21/07/2018 .
Ai sensi dell’art. 134, comma 4°, del T.U. - D.Lgs. 18 agosto 2000 n. 267, è divenuta eseguibile il 
22/06/2018.

Calcinaia ,lì 24/07/2018 Il segretario generale
Di Maio Norida / ArubaPEC S.p.A.
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PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE

Elenco obiettivi e Piano della Performance 2018 - 2020

OBIETTIVI DI PEG



SEGRETARIO GENERALE – COORDINAMENTO -
• Adeguamento alla nuova normativa europea sul trattamento dei dati
• Conseguimento obiettivi in materia di trasparenza e anticorruzione

SERVIZIO AFFARI GENERALI E LEGALI
• Attivazione banca dati Anagrafe Nazionale della Popolazione  Residente
• Valorizzazione cultura dell’arte
• Miglioramento attivita’ front office  URP

SERVIZIO ECONOMICO FINANZIARIO
• Reinternalizzazione bollettazione TARI
• Automazione gestione stipendi e oneri del personale
• Completamento informatizzazione del servizio di lampade votive
• Adesione al sistema di rilevazione SIOPE+
• Sostituzione del gestionale di contabilita’ e avvio della liquidazione telematica
• Recupero evasione

SERVIZIO TECNICO
• Attuazione programma allo sblocca bilancio
• Tariffazione puntuale – riconfigurazione – dimensionamento utenze non domestiche
• Variante al regolamento urbanistico

SERVIZIO SEGRETERIA ORGANIZZAZIONE
• Adeguamento modulistica normativa trasparenza, anticorruzione e accesso documentale, accesso civico e generalizzato
• Completamento digitalizzazione
• Integrazione e interscambio del personale della sezione segreteria
• Supporto Az.Usl  toscana Nord ovest – Procedura scelta medico generico periodo 27/06-20/07 anno 2018
• Gestione servizi per diritto allo studio da parte delle UOT Area Socio Educativa Unione Valdera

I



1

COORDINAMENTO. SEGRETARIO GENERALE

RESPONSABILE: MELAI – MARCONCINI – FORSI -  CARPITA                                                           

PROGETTO: Adeguamento alla nuova normativa europea sul trattamento dei dati PERIODO DI SVOLGIMENTO  1/1 -31/12/2018

Adeguamento alle nuove norme di protezione dei dati personali e sensibili

COMPLESSITA’/PRIORITA’/RILEVANZA ESTERNA DEL PROGETTO    BASSA (5 PT.)    MEDIA (10 PT.)   SIGNIFICATIVA (15 PT.)    ELEVATA (20 PT.)  

PROGETTO TRASVERSALE    NO   SI (indicare le altre unità organizzative coinvolte) Tutti i servizi
PIANO DELLE ATTIVITÀ

P = ANDAMENTO PREVISTO
E = ANDAMENTO VERIFICATO

P
r
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b
b
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b
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b
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e
m
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r
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2
0
1
8

P
1

Mappatura delle banche dati e dei trattamenti in atto
1/1 – 30/04/2018                                                                     40% E

P
2

Partecipazione corso di formazione specifico
1/1 – 30/04/2018                                                                     10% E

P
3

Nomina del Responsabile della Protezione dei dati e dei 
responsabili dei trattamenti in essere
 1/1 – 30/04/2018                                                                    10%

E

P
4

Istituzione dei registri di trattamento
 1/1/2018 – 31/05/2018                                                             5% E

P

5

Definizione misure organizzative e revisione modulistica per 
l’applicazione delle corrette modalità di trattamento dei dati su 
indicazione del Rpd
1/1/2018- 31/12/2018                                                              35%

E



INDICATORI DI RISULTATO IN RELAZIONE ALL’OBIETTIVO DEL PROGETTO

TIPO INDIC. 
(qualitat. , 

quantit., altro)

INDICATORE COSA INDICA MODALITA’ DI 
RILEVAZIONE

VALORE 
OBIETTIV

O

VALORE 
VERIFICA

TO

NOTE

1 Qual. %
2 Quant. n.1 atto indirizzo approvato Rispetto indicazioni sul trattamento 

dati contenute nel regolametno UE
documentale 1

3 Quant. N. 1 Registro trattamento 
dati istituito

Attuazione disposizioni normative Documentale 1

4 Quant. N. 1 atto di nomina Rpd Attuazione disposizioni normative Documentale 1
5 Quant. N. moduli aggiornati Attuazione disposizioni normative Documentale 100%

MISURATORI DI CONTESTO/ATTIVITA’ (di Consistenza-“C”, Processuali-“P”, Altri-“A”)

TIPO 
INDIC.

INDICATORE COSA INDICA MODALITA’ DI 
RILEVAZIONE

VALORE 
OBIETTIV

O

VALORE 
VERIFICA

TO

NOTE

1 P
2 P
3 C
4 A ……….. ………

RISORSE UMANE IMPEGATE NEL PROGETTO (Oltre al Responsabile)
Indicare con “X” la tipologia di contratto di ogni risorsa assegnata al progetto e specificare nelle note il n. delle ore di lavoro previste dal relativo contratto

TIPOLOGIA CONTRATTO DI LAVOROCAT NOMINATIVO
T.I. FULL TIME T.I. PART TIME TEMPO DET. COMANDO PARZIALE NOTE

Per la parte contabile si vedano le schede riferibili al Centro di Costo specifico



1

COORDINAMENTO. SEGRETARIO GENERALE

RESPONSABILE: MELAI – MARCONCINI – FORSI -  CARPITA                                                           

PROGETTO: Conseguimento obiettivi in materia di trasparenza e anticorruzione PERIODO DI SVOLGIMENTO  1/1 -31/12/2019

Realizzazione degli obiettivi inseriti nel piano anticorruzione e trasparenza 2018/2020

COMPLESSITA’/PRIORITA’/RILEVANZA ESTERNA DEL PROGETTO    BASSA (5 PT.)    MEDIA (10 PT.)   SIGNIFICATIVA (15 PT.)    ELEVATA (20 PT.)  

PROGETTO TRASVERSALE    NO   SI (indicare le altre unità organizzative coinvolte) Tutti i servizi

PIANO DELLE ATTIVITÀ
P = ANDAMENTO PREVISTO
E = ANDAMENTO VERIFICATO Pr
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./E
ff.
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b
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G
e
n
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F
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b
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M
a
r
z

a
p
r
i
l
e

P
1

Nomina gruppo operativo  (segreteria – Nadia Carpita) 1/1 -  30/04                                       
                                                                                                      5% E

P

2

Richiesta ai resp. Dei servizi da parte del responsabile 
anticorruzione, attraverso il servizio segreteria di un rapporto 
relativo allo stato di attuazione del piano anticorruzione
(Segreteria – Nadia Carpita) 1/1 – 30/09                                   10%

E

P
3

Predisposizione da parte dei resp. Dei servizi del report sullo stato 
di attuazione del Piano anticorruzione e trasparenza (Tutti i 
responsabili dei servizi) 1/10 – 30/11/2018                                30%

E

4

Monitoraggio dello stato di pubblicazione dei dati nella sezione 
Amministrazione Trasparente

P



ed eventuale implementazione (Tutti i responsabili dei servizi) 
1/1/2018 – 30/04/2019                                                                30%

E

P
5

Censimento e monitoraggio dei processi amministrativi e del  livello 
di rischio dei medesimi (tutti i responsabili dei servizi 1/1/2018- 
31/12/2019                                                                                  25% E

INDICATORI DI RISULTATO IN RELAZIONE ALL’OBIETTIVO DEL PROGETTO

TIPO INDIC. 
(qualitat. , 

quantit., altro)

INDICATORE COSA INDICA MODALITA’ DI 
RILEVAZIONE

VALORE 
OBIETTIV

O

VALORE 
VERIFICA

TO

NOTE

1 Qual. %
2 Quant. Report riassuntivo 

monitoraggio anticorruzione
Rispetto prescrizioni anticorruzione 
incluse nel PTPCT

documentale 1

3 Quant. N. 1 gruppo di lavoro 
nominato

Efficacia azioni previste nel piano Documentale 1

4 Quant. Numero processi mappati Efficacia azioni previste nel piano Documentale > = 20

MISURATORI DI CONTESTO/ATTIVITA’ (di Consistenza-“C”, Processuali-“P”, Altri-“A”)

TIPO 
INDIC.

INDICATORE COSA INDICA MODALITA’ DI 
RILEVAZIONE

VALORE 
OBIETTIV

O

VALORE 
VERIFICA

TO

NOTE

1 P
2 P
3 C
4 A ……….. ………

RISORSE UMANE IMPEGATE NEL PROGETTO (Oltre al Responsabile)
Indicare con “X” la tipologia di contratto di ogni risorsa assegnata al progetto e specificare nelle note il n. delle ore di lavoro previste dal relativo contratto

TIPOLOGIA CONTRATTO DI LAVOROCAT NOMINATIVO
T.I. FULL TIME T.I. PART TIME TEMPO DET. COMANDO PARZIALE NOTE



Per la parte contabile si vedano le schede riferibili al Centro di Costo specifico



II

SERVIZIO AFFARI GENERALI E LEGALI

RESPONSABILE:  PINA MELAI

PERIODO DI SVOLGIMENTO  : anno 2018

TITOLO:   ATTIVAZIONE BANCA DATI   Anagrafe Nazione della Popolazione  Residente

Descrizione sintetica dell’obiettivo:  Realizzazione conclusiva   delle  procedure di allineamento tabelle decodifica,  estrazione dati 
discordanti e bonifica    con l’ obiettivo di  realizzare l’allineamento completo delle banche dati e produzione file definitivo per trasferimento da 
ANP ad ANPR entro il 31.12.2018, sulla base delle previsioni contenute nell’art. 62 – comma 2 – del D.Lgs. n. 82/2005,   DPCM 194/2014, 
DPR 126/2015 e Circolari ministeriali di riferimento. Richiesta di contributo in base “Avviso pubblico del 01.12.2017 per la presentazione di 
richieste di contributo” del Ministero Pubblica Amministrazione – Dip. Funzione Pubblica

COMPLESSITA’/PRIORITA’/RILEVANZA ESTERNA DEL PROGETTO    BASSA (5 PT.)    MEDIA (10 PT.)    SIGNIFICATIVA (15 PT.)    ELEVATA (20 
PT.)  

PROGETTO TRASVERSALE   X NO  SI (indicare le altre unità organizzative coinvolte) ___________________________
PIANO DELLE ATTIVITÀ

P = ANDAMENTO PREVISTO
E = ANDAMENTO VERIFICATO
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1
Bonifica banche dati anagrafici per l’allineamento con le banche dati SIATEL e INA, al fine di ridurre al 
massimo le posizioni di disallineamento – PERCENTUALE DI REALIZZAZIONE  60 % 3

2

Compilazione scheda di monitoraggio che consente al Ministero dell’Interno di predisporre il piano 



di subentro ed assegnare ad ogni Comune la data a partire dalla quale potrà iniziare a svolgere i 
passi propedeutici all’utilizzo effettivo ANPR
                                                                                  PERCENTUALE DI REALIZZAZIONE  70 %

3

Adeguamento/fornitura  di software gestionale aggiuntivo per il pre-subentro e subentro in ANPR 
in modalità web service   (Fase a cura Segretario generale che ha in attribuzione i capitoli di 
spesa) -  
                                                                                   PERCENTUALE DI REALIZZAZIONE  80%

4

Simulazione del subentro attraverso test di integrazione per valutazione corretto funzionamento 
software

                                                                                   PERCENTUALE DI REALIZZAZIONE   90%

5
Subentro in ANPR                                                                    
                                                                                   PERCENTUALE DI REALIZZAZIONE  95 %

6
Richiesta contributo subentro                                                            
                                                                                   PERCENTUALE DI REALIZZAZIONE  100%

INDICATORI DI RISULTATO IN RELAZIONE ALL’OBIETTIVO DEL PROGETTO

TIPO INDIC. 
(qualitat. , 

quantit., altro)

INDICATORE COSA INDICA MODALITA’ DI 
RILEVAZIONE

VALORE OBIETTIVO VALORE 
VERIFIC

ATO

NOTE

1 Qual. Conclusione attività 
bonifica dati con 
subentro in ANPR

Effettivo subentro in APR Ricevimento pec 
notifica avvenuto 
subentro da parte 
Ministero Interno

100% se l’obiettivo è 
raggiunto

In caso di obiettivo 
parzialmente raggiunto 

percentuale commisurata 
alla percentuale di 

realizzazione delle diverse 
fasi secondo la tempistica 

prevista
2 Qual. Rispetto delle fasi e dei 

tempi
Regolarità e correttezza procedura Informatica

1 Quant. Richiesta on line Entrata a regime ANPR Invio richiesta



contributo subentro

MISURATORI DI CONTESTO/ATTIVITA’ (di Consistenza-“C”, Processuali-“P”, Altri-“A”)

TIPO 
INDIC.

INDICATORE COSA INDICA MODALITA’ DI 
RILEVAZIONE

VALORE 
OBIETTIV

O

VALORE 
VERIFICA

TO

NOTE

1 P
2 P
3 C
4 A ……….. ………

RISORSE UMANE IMPEGATE NEL PROGETTO (Oltre al Responsabile)
Indicare con “X” la tipologia di contratto di ogni risorsa assegnata al progetto e specificare nelle note il n. delle ore di lavoro previste dal relativo contratto

TIPOLOGIA CONTRATTO DI LAVOROCAT NOMINATIVO
T.I. FULL TIME T.I. PART TIME TEMPO DET. COMANDO PARZIALE NOTE

D Martina Fascetti X
C Antonella Filidei X
B Lara Parisotto X

Per la parte contabile si vedano le schede riferibili al Centro di Costo specifico



SERVIZIO AFFARI GENERALI E LEGALI

RESPONSABILE:  PINA MELAI

PERIODO DI SVOLGIMENTO  : anno 2018

TITOLO:   VALORIZZAZIONE CULTURA DELL’ARTE

Descrizione sintetica dell’obiettivo: Realizzazione di interventi diretti a promuovere la diffusione della cultura artistica e la valorizzazione 
delle risorse  artistiche locali. L’obiettivo si sviluppa attraverso la formulazione di un progetto ideato dall’Ufficio Cultura in cui saranno  
coinvolti   artisti   per l’esecuzione di  interventi pittorici  finalizzati alla connotazione di  pannelli  presenti in spazi pubblici nel capoluogo – 
area verde Via S. Ubaldesca -  con prestazioni a costo zero.
L’intervento si sviluppa  con la successiva organizzazione del Simposio della ceramica presso gli spazi del museo della Ceramica L. 
Coccapani  e  la presenza degli stessi artisti,  che parteciperanno ai lavori per l’intera durata della manifestazione, insieme ai cittadini, altri 
artisti, studenti dell’istituto Statale d’Arte Russoli di Pisa,  creando occasioni  di incontro, di riflessione, di scambio e di interesse per  favorire 
l’accrescimento e la diffusione  della cultura  artistica.

COMPLESSITA’/PRIORITA’/RILEVANZA ESTERNA DEL PROGETTO    BASSA (5 PT.)    MEDIA (10 PT.)   SIGNIFICATIVA (15 PT.)    ELEVATA (20 PT.)  

PROGETTO TRASVERSALE    x NO  SI (indicare le altre unità organizzative coinvolte)

PIANO DELLE ATTIVITÀ
P = ANDAMENTO PREVISTO
E = ANDAMENTO VERIFICATO
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1

Contatti con artisti, e conclusione intese con almeno due artisti per l’effettiva realizzazione di interventi di 



riqualificazione spazi pubblici, sopraluoghi,  individuazione tematiche e tecniche pittoriche

                                                                               PERCENTUALE DI REALIZZAZIONE 10%

2
Formulazione progetto e presentazione bozzetti da parte degli artisti individuati  
all’Amministrazione Comunale                                                                                
                                                                                 PERCENTUALE DI REALIZZAZIONE 20%

  

3

Atto formale  per acquisizione materiali necessari alle pitture murali ed alla realizzazione del 
cartellone eventi ricollegati

                                                                                             PERCENTUALE DI REALIZZAZIONE  25%

4
Esecuzione interventi pittorici per la riqualificazione di  n. 4 pannelli presenti in spazio verde 
pubblico adiacente Via S. Ubaldesca – Calcinaia -  di mt. 8 x mt. 2   ciascuno           
                                                                                   PERCENTUALE DI REALIZZAZIONE 50%

5
Pubblicizzazione evento su mezzi di comunicazione : sito, WhatsApp – telegram – facebook della 
biblioteca civica
                                                                                     PERCENTUALE DI REALIZZAZIONE  55%

6
Inaugurazione pannelli dipinti  con cerimonia pubblica  
                                                                                                 PERCENTUALE DI REALIZZAZIONE  60%

7

Realizzazione Simposio Ceramica per tre giorni consecutivi presso il Museo L. Coccapani con la 
presenza di almeno 4 artisti ed una rappresentanza di studenti dell’Istituto Statale d’Arte Russoli 
di Pisa – L’evento è aperto alla partecipazione della cittadinanza
                                                                                     PERCENTUALE DI REALIZZAZIONE 100%

INDICATORI DI RISULTATO IN RELAZIONE ALL’OBIETTIVO DEL PROGETTO

TIPO INDIC. 
(qualitat. , 

quantit., altro)

INDICATORE COSA INDICA MODALITA’ DI 
RILEVAZIONE

VALORE 
OBIETTIVO

VALORE 
VERIFICA

TO

NOTE

1 Qual. Redazione progetto Capacità di proposta Effettiva 100% se l’obiettivo 



realizzazione è raggiunto
2 Quant. N° eventi realizzati  2 Consistenza dell’impegno 

lavorativo
Effettiva 
realizzazione

In caso di obiettivo 
parzialmente 

raggiunto percentuale 
commisurata alla 

percentuale di 
realizzazione delle 

diverse fasi secondo 
la tempistica prevista

Quant. N° artisti – almeno 2 per 
pitture pannelli

Capacità di coinvolgimento Effettiva 
realizzazione

N° artisti – almeno 4 per 
Simposio Ceramica

Capacità di coinvolgimento Effettiva 
realizzazione

 

MISURATORI DI CONTESTO/ATTIVITA’ (di Consistenza-“C”, Processuali-“P”, Altri-“A”)

TIPO 
INDIC.

INDICATORE COSA INDICA MODALITA’ DI 
RILEVAZIONE

VALORE 
OBIETTIV

O

VALORE 
VERIFICA

TO

NOTE

1 P
2 P
3 C
4 A ……….. ………

RISORSE UMANE IMPEGATE NEL PROGETTO (Oltre al Responsabile)
Indicare con “X” la tipologia di contratto di ogni risorsa assegnata al progetto e specificare nelle note il n. delle ore di lavoro previste dal relativo contratto

TIPOLOGIA CONTRATTO DI LAVOROCAT NOMINATIVO
T.I. FULL TIME T.I. PART TIME TEMPO DET. COMANDO PARZIALE NOTE

C Paolo Grigò X

Per la parte contabile si vedano le schede riferibili al Centro di Costo specifico



SERVIZIO AFFARI GENERALI E LEGALI

RESPONSABILE:  PINA MELAI

PERIODO DI SVOLGIMENTO  : anno 2018

TITOLO:   MIGLIORAMENTO ATTIVITA’ FRONT OFFICE   URP

Descrizione sintetica dell’obiettivo:  Nel back office urp si svolgono tutte le attività di progettazione, costruzione e verifica degli strumenti, 
delle procedure di lavoro e di presidio dei flussi informativi interni.. E’ il luogo dove dovrebbero confluire tutti i flussi informativi dell’Ente, 
mentre in realtà si riscontrano carenze su cui si ritiene utile lavorare sia per  aumentare il livello di conoscenze da e per gli uffici, sia  per 
ampliare il ventaglio di servizi offerti al pubblico allo sportello.
Le attività di miglioramento possono snodarsi in un percorso diretto alla eliminazione del cartaceo, quindi alla revisione/aggiornamento delle 
banche dati informatizzate relative alla modulistica in suo degli uffici, delle schede di informazioni di base utili per l’utenza, dell’utilizzo ampio 
e corretto del POS. con coinvolgimento di tutti i dipendenti addetti in modo che, in ipotesi di assenza, ciascuno  possa adeguatamente fornire 
i servizi all’utenza. E’ inoltre previsto, in via sperimentale, dopo la pausa estiva e con diversa articolazione dell’orario di lavoro,  
l’affiancamento di un’altra unità di personale addetta all’ufficio al dipendente che effettua  la copertura   del sabato mattina, in modo da 
rafforzare le risorse presenti in tale arco orario di apertura al pubblico dello sportello urp (9,00/12,00)   e gestire anche il protocollo Unione 
Valdera per il quale serve personale in regime di comando. Nei turni del sabato mattina si prevede, inoltre l’inserimento della figura 
appartenente a categoria protetta al fine di valorizzarne le potenzialità personali, la propria autostima ed accrescere il coinvolgimento nelle 
attività prestate dall’ufficio.

COMPLESSITA’/PRIORITA’/RILEVANZA ESTERNA DEL PROGETTO BASSA (5 PT.)    MEDIA (10 PT.)    SIGNIFICATIVA (15 PT.)     ELEVATA (20 
PT.)  

PROGETTO TRASVERSALE    X  NO  ___ SI (indicare le altre unità organizzative coinvolte) –

PIANO DELLE ATTIVITÀ
P = ANDAMENTO PREVISTO
E = ANDAMENTO VERIFICATO
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1

 Verifica banche dati possedute (modulistica, informazioni, orari, servizi)                      

                                                                               PERCENTUALE DI REALIZZAZIONE 10%   

2

Aggiornamento elettronico dei dati posseduti – con informazione visibile all’utenza disponibilità dei 
dati in formato elettronico – ed eliminazione di tutto il cartaceo

                                                                                 PERCENTUALE DI REALIZZAZIONE 30%

3
Avvicendamento del personale al sistema POS in modo da acquisirne praticità e chiusura 
adempimenti giornalieri
                                                                                       PERCENTUALE DI REALIZZAZIONE 50%

     

44

Presenza di n. 2 unità di personale il sabato mattina, con articolazione diversa orario di lavoro 
previa adozione provvedimento formale
PERCENTUALE DI REALIZZAZIONE 100%

INDICATORI DI RISULTATO IN RELAZIONE ALL’OBIETTIVO DEL PROGETTO

TIPO INDIC. 
(qualitat. , 

quantit., altro)

INDICATORE COSA INDICA MODALITA’ DI 
RILEVAZIONE

VALORE 
OBIETTIVO

VALORE 
VERIFICA

TO

NOTE

1 Qual.   100% se l’obiettivo 
è raggiunto.

In caso di obiettivo 
parzialmente 

raggiunto percentuale 
commisurata alla 

percentuale di 
realizzazione delle 

diverse fasi secondo 
la tempistica prevista

2. Quant.  Modulistica aggiornata in Consistenza dell’impegno Ellettronica



formato elettronico  - lavorativo

3. Quant.  Presenza n. 2 unità di 
personale il sabato mattina
periodo ottobre/dicembre 
con calendario mensile

Offerta di servizi più articolata Effettiva 
realizzazione

MISURATORI DI CONTESTO/ATTIVITA’ (di Consistenza-“C”, Processuali-“P”, Altri-“A”)

TIPO 
INDIC.

INDICATORE COSA INDICA MODALITA’ DI 
RILEVAZIONE

VALORE 
OBIETTIV

O

VALORE 
VERIFICA

TO

NOTE

1 P
2 P
3 C
4 A ……….. ………

RISORSE UMANE IMPEGATE NEL PROGETTO (Oltre al Responsabile)
Indicare con “X” la tipologia di contratto di ogni risorsa assegnata al progetto e specificare nelle note il n. delle ore di lavoro previste dal relativo contratto

TIPOLOGIA CONTRATTO DI LAVOROCAT NOMINATIVO
T.I. FULL TIME T.I. PART TIME TEMPO DET. COMANDO PARZIALE NOTE

B Deborah Pierotti X
B Flavio Bandini X
B Federica Paolini X
B Andrea Grillai X

Per la parte contabile si vedano le schede riferibili al Centro di Costo specifico



RESPONSABILE: MAURO MARCONCINI

PROGETTO:  REINTERNALIZZAZIONE BOLLETTAZIONE TARI  PERIODO DI SVOLGIMENTO: GENNAIO – DICEMBRE

TITOLO: REINTERNALIZZAZIONE BOLLETTAZIONE TARI

Descrizione sintetica dell’obiettivo: L'obiettivo si propone l'attuazione della bollettazione Tari, il dimensionamento dell'utenza non 
domestica,  e l'inclusione nel sistema degli utenti che attualmente non ne fanno parte

COMPLESSITA’/PRIORITA’/RILEVANZA ESTERNA DEL PROGETTO    BASSA (5 PT.)    MEDIA (10 PT.)   SIGNIFICATIVA (15 PT.)    ELEVATA (20 PT.)  

PROGETTO TRASVERSALE   NO  X SI (indicare le altre unità organizzative coinvolte) SERVIZIO TECNICO

PIANO DELLE ATTIVITÀ
P = ANDAMENTO PREVISTO
E = ANDAMENTO VERIFICATO
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1

Importazione / bonifica/ aggiornamento banca dati geofor/ Formazione personale

40%

2
Ricevimento sportello TARI / Consegna contenitori/ nuovo dimensionamento non 
domestiche

x



40% x

3
Bollettazione Tari (1° / 2° quadrimestre)

20%

INDICATORI DI RISULTATO IN RELAZIONE ALL’OBIETTIVO DEL PROGETTO

TIPO INDIC. 
(qualitat. , 

quantit., altro)

INDICATORE COSA INDICA MODALITA’ DI 
RILEVAZIONE

VALORE 
OBIETTIV

O

VALORE 
VERIFICA

TO

NOTE

1 QualItativo Importazione e 
aggiornamento banche dati 
Geofor

L’importazione nel nuovo gestionale 
informatico delle banche dati 
dell’utenza

Documentale
30%

2 Qualitativo Apertura sportello Tari Ricevimento dell’utenza Tari Documentale 30%
3 Qualitativo Bollettazione Tari L’avvenuta bollettazione all’utenza Documentale 40%

 

MISURATORI DI CONTESTO/ATTIVITA’ (di Consistenza-“C”, Processuali-“P”, Altri-“A”)

TIPO 
INDIC.

INDICATORE COSA INDICA MODALITA’ DI 
RILEVAZIONE

VALORE 
OBIETTIV

O

VALORE 
VERIFICA

TO

NOTE

1 P
2 P
3 C
4 A ……….. ………

RISORSE UMANE IMPEGATE NEL PROGETTO (Oltre al Responsabile)
Indicare con “X” la tipologia di contratto di ogni risorsa assegnata al progetto e specificare nelle note il n. delle ore di lavoro previste dal relativo contratto
CAT NOMINATIVO TIPOLOGIA CONTRATTO DI LAVORO



T.I. FULL TIME T.I. PART TIME TEMPO DET. COMANDO PARZIALE NOTE
D Vagelli Elisa X 30 h. settimanali
C Parenti Silvia X
C Reali Paola X
D Ceccanti Marco X
C Cerretini Serena X

Per la parte contabile si vedano le schede riferibili al Centro di Costo specifico



SERVIZIO ECONOMICO FINANZIARIO

RESPONSABILE: MAURO MARCONCINI

PROGETTO: AUTOMAZIONE GESTIONE STIPENDI E ONERI DEL PERSONALE                  PERIODO DI SVOLGIMENTO: GENNAIO-APRILE

TITOLO: AUTOMAZIONE GESTIONE STIPENDI E ONERI DEL PERSONALE

Descrizione sintetica dell’obiettivo: Attivazione della stringa telematica di generazione degli stipendi e degli oneri del in collaborazione con 
l'Unione Valdera, per l'importazione dei dati degli stipendi e degli oneri nel software di contabilità del Comune e la generazione automatica 
dei mandati di pagamento  

COMPLESSITA’/PRIORITA’/RILEVANZA ESTERNA DEL PROGETTO    BASSA (5 PT.)    MEDIA (10 PT.) SIGNIFICATIVA (15 PT.)     ELEVATA (20 
PT.)  

PROGETTO TRASVERSALE    NO  X SI (indicare le altre unità organizzative coinvolte) SERVIZIO PERSONALE

PIANO DELLE ATTIVITÀ
P = ANDAMENTO PREVISTO
E = ANDAMENTO VERIFICATO
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1
Invio dei codici interni di creditori e debitori, dei capitoli, impegni e accertamenti 
all’Unione per la formazione della stringa

50%

2
Elaborazione  di test per verificare la funzionalità della procedura e la correttezza dei 
dati importati

20%

3

Elaborazione effettiva degli stipendi e degli oneri del personale mediante generazione 
automatizzata di mandati e reversali



30%

INDICATORI DI RISULTATO IN RELAZIONE ALL’OBIETTIVO DEL PROGETTO

TIPO INDIC. 
(qualitat. , 

quantit., altro)

INDICATORE COSA INDICA MODALITA’ DI 
RILEVAZIONE

VALORE 
OBIETTIV

O

VALORE 
VERIFICA

TO

NOTE

1 Qualitativo Invio dati per costruzione 
stringa

L’invio dei dati all’Unione per la 
formazione della stringa degli stipendi 
e oneri

Documentale
30%

2 Qualitativo Elaborazione di test Prova di funzionalità della procedura Documentale 30%
3 Qualitativo Generazione automatica 

dei mandati e delle 
reversali di stipendi e oneri

L’avvenuta immissione a sistema 
della procedura

Documentale
40%

MISURATORI DI CONTESTO/ATTIVITA’ (di Consistenza-“C”, Processuali-“P”, Altri-“A”)

TIPO 
INDIC.

INDICATORE COSA INDICA MODALITA’ DI 
RILEVAZIONE

VALORE 
OBIETTIV

O

VALORE 
VERIFICA

TO

NOTE

1 P
2 P
3 C
4 A ……….. ………

RISORSE UMANE IMPEGATE NEL PROGETTO (Oltre al Responsabile)
Indicare con “X” la tipologia di contratto di ogni risorsa assegnata al progetto e specificare nelle note il n. delle ore di lavoro previste dal relativo contratto

TIPOLOGIA CONTRATTO DI LAVOROCAT NOMINATIVO
T.I. FULL TIME T.I. PART TIME TEMPO DET. COMANDO PARZIALE NOTE

D Altruda Assuntina X
C Diodato Cinzia X



Per la parte contabile si vedano le schede riferibili al Centro di Costo specifico



1

I

SERVIZIO ECONOMICO FINANZIARIO

RESPONSABILE: MAURO MARCONCINI

PROGETTO: COMPLETAMENTO INFORMATIZZAZIONE DEL SERVIZIO DI LAMPADE VOTIVE
PERIODO DI SVOLGIMENTO: GENNAIO-DICEMBRE

TITOLO: COMPLETAMENTO INFORMATIZZAZIONE DEL SERVIZIO DI LAMPADE VOTIVE

Descrizione sintetica dell’obiettivo: Questo obiettivo è trasversale con l'ufficio tecnico e si propone di completare l'anagrafica degli utenti, 
rintracciando gli eredi degli intestatari del servizio che sono nel frattempo defunti e la messa a punto dell'acquisizione automatizzata dei 
pagamenti fatti dagli utenti, evitandone l'inserimento manuale (> 1600 utenti). L'ufficio tecnico trasformerà la mappatura dei cimiteri da 
cartacea a informatizzata, costituendo una banca dati alla quale anche la ragioneria potrà attingere.

COMPLESSITA’/PRIORITA’/RILEVANZA ESTERNA DEL PROGETTO    BASSA (5 PT.)    MEDIA (10 PT.)   SIGNIFICATIVA (15 PT.)    ELEVATA (20 PT.)  

PROGETTO TRASVERSALE   NO  xSI (indicare le altre unità organizzative coinvolte) SERVIZIO TECNICO

PIANO DELLE ATTIVITÀ
P = ANDAMENTO PREVISTO
E = ANDAMENTO VERIFICATO

P
r
o
g
.
/
E
f
f
.

G
e
n
n
a
i
o

F
e
b
b
r
a
i
o

M
a
r
z
o

A
p
r
i
l
e

M
a
g
g
i
o

G
i
u
g
n
o

L
u
g
l
i
o

A
g
o
s
t
o

S
e
t
t
e
m
b
r
e

O
t
t
o
b
r
e

N
o
v
e
m
b
r
e

D
i
c
e
m
b
r
e

2
0
1
8

1 Completamento mappatura utenza lampade votive                                              30%

2
Informatizzazione mappatura cimiteri

30%

3 Affidamento servizio di bollettazione, imbustamento, spedizione  e acquisizione 
automatica delle riscossioni                                                                                  30%                                                                            



4 Emissione bollettazione anno 2018                                                                      10%

INDICATORI DI RISULTATO IN RELAZIONE ALL’OBIETTIVO DEL PROGETTO

TIPO INDIC. 
(qualitat. , 

quantit., altro)

INDICATORE COSA INDICA MODALITA’ DI 
RILEVAZIONE

VALORE 
OBIETTIV

O

VALORE 
VERIFICA

TO

NOTE

1 Quantitativ
o

Completamento mappatura 
utenza intestatari servizio

l’avvenuta completa individuazione 
degli utenti

Docuemntale 20%

2 Quantitativ
o

Informatizzazione 
mappatura cimiteri

La trasposizione della mappatura da 
cartacea a informatizzata

Documentale 30%
3 Documenta

le
Affidamento servizio 
bollettazione

La ricerca di un partner tecnologico 
per lo svolgimento dei servizi 
accessori alla bollettazione

Documentale
20%

4 Quantitativ
o

Bollettazione anno 2018 l’avvenuta emissione delle bollette a 
carico dell’utenza

Documentale 30%

MISURATORI DI CONTESTO/ATTIVITA’ (di Consistenza-“C”, Processuali-“P”, Altri-“A”)

TIPO 
INDIC.

INDICATORE COSA INDICA MODALITA’ DI 
RILEVAZIONE

VALORE 
OBIETTIV

O

VALORE 
VERIFICA

TO

NOTE

1 P
2 P
3 C
4 A ……….. ………

RISORSE UMANE IMPEGATE NEL PROGETTO (Oltre al Responsabile)
Indicare con “X” la tipologia di contratto di ogni risorsa assegnata al progetto e specificare nelle note il n. delle ore di lavoro previste dal relativo contratto

TIPOLOGIA CONTRATTO DI LAVOROCAT NOMINATIVO
T.I. FULL TIME T.I. PART TIME TEMPO DET. COMANDO PARZIALE NOTE



C Masotti Elisabetta X
C Marino Rosanna X

SERVIZIO ECONOMICO FINANZIARIO

RESPONSABILE: MAURO MARCONCINI

PROGETTO: ADESIONE AL SISTEMA DI RILEVAZIONE SIOPE+  PERIODO DI SVOLGIMENTO: MAGGIO-LUGLIO

TITOLO: ADESIONE AL SISTEMA DI RILEVAZIONE SIOPE+

Descrizione sintetica dell’obiettivo: Siope+ è una piattaforma informatica che sostituisce il sistema Siope, attualmente in vigore, in base al 
quale vengono trasmessi i dati delle riscossioni e dei pagamenti degli Enti Locali al Ministero del Tesoro. Il nuovo sistema inverte il flusso dei 
dati spostandolo da ente-tesoriere-ministero a ente-ministero-tesoriere; l'obiettivo ministeriale è un migliore monitoraggio dei flussi di finanza 
pubblica

COMPLESSITA’/PRIORITA’/RILEVANZA ESTERNA DEL PROGETTO    BASSA (5 PT.)    MEDIA (10 PT.)   SIGNIFICATIVA (15 PT.)    ELEVATA (20 PT.)  

PROGETTO TRASVERSALE   NO  SI (indicare le altre unità organizzative coinvolte) ___________________________

PIANO DELLE ATTIVITÀ
P = ANDAMENTO PREVISTO
E = ANDAMENTO VERIFICATO
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1 Registrazione al portale Siope+ e svolgimento delle operazioni preliminari             30%

2 Ricerca del partner tecnologico e inizio periodo di sperimentazione                        50%



3 Entrata a regime del sistema Siope+                                                                        20%

INDICATORI DI RISULTATO IN RELAZIONE ALL’OBIETTIVO DEL PROGETTO

TIPO INDIC. 
(qualitat. , 

quantit., altro)

INDICATORE COSA INDICA MODALITA’ DI 
RILEVAZIONE

VALORE 
OBIETTIV

O

VALORE 
VERIFICA

TO

NOTE

1 Documenta
le

Avvenuta registrazione al 
portale e completamento 
operazioni preliminari

Ottenimento dell’abilitazione a 
interfacciarsi con il sistema Siope+

Documentale
10%

2 Documenta
le

Sperimentazione del 
sistema Siope+

l’avvio del periodo di sperimentazione  
e la verifica di funzionalità del 
processo

Documentale
40%

Documenta
le

Entrata a regime del 
sistema Siope+

Inizio della produzione di mandati e 
reversali secondo il nuovo sistema di 
interscambio

Documentale
50%

 

MISURATORI DI CONTESTO/ATTIVITA’ (di Consistenza-“C”, Processuali-“P”, Altri-“A”)

TIPO 
INDIC.

INDICATORE COSA INDICA MODALITA’ DI 
RILEVAZIONE

VALORE 
OBIETTIV

O

VALORE 
VERIFICA

TO

NOTE

1 P
2 P
3 C
4 A ……….. ………

RISORSE UMANE IMPEGATE NEL PROGETTO (Oltre al Responsabile)
Indicare con “X” la tipologia di contratto di ogni risorsa assegnata al progetto e specificare nelle note il n. delle ore di lavoro previste dal relativo contratto
CAT NOMINATIVO TIPOLOGIA CONTRATTO DI LAVORO



T.I. FULL TIME T.I. PART TIME TEMPO DET. COMANDO PARZIALE NOTE
D Altruda Assuntina X
C Masotti Elisabetta X

Per la parte contabile si vedano le schede riferibili al Centro di Costo specifico



1

I

SERVIZIO ECONOMICO FINANZIARIO

RESPONSABILE: MAURO MARCONCINI

PROGETTO: SOSTITUZIONE DEL GESTIONALE DI CONTABILITA’ E AVVIO DELLA LIQUIDAZIONE TELEMATICA
PERIODO DI SVOLGIMENTO: GENNAIO-APRILE

TITOLO: SOSTITUZIONE DEL GESTIONALE DI CONTABILITA’ E AVVIO DELLA LIQUIDAZIONE TELEMATICA

Descrizione sintetica dell’obiettivo: Sostituzione del gestionale di contabilità e messa a regime del nuovo software con il passaggio alla 
liquidazione telematica con firma digitale e implementazione delle potenzialità del sistema

COMPLESSITA’/PRIORITA’/RILEVANZA ESTERNA DEL PROGETTO    BASSA (5 PT.)    MEDIA (10 PT.) SIGNIFICATIVA (15 PT.)    ELEVATA (20 
PT.)  

PROGETTO TRASVERSALE   X NO  SI (indicare le altre unità organizzative coinvolte)

PIANO DELLE ATTIVITÀ
P = ANDAMENTO PREVISTO
E = ANDAMENTO VERIFICATO
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1 Trascodifica dei dati e loro verifica                                                                                  60%

2 Formazione del personale e avvio delle attività sul nuovo gestionale                            10%

3 Formazione dei dipendenti dell’Ente all’utilizzo del nuovo software e avvio della 
liquidazione telematica                                                                                                    20%



4 Monitoraggio del sistema, rilevazione delle criticità e loro risoluzione                            10%

INDICATORI DI RISULTATO IN RELAZIONE ALL’OBIETTIVO DEL PROGETTO

TIPO INDIC. 
(qualitat. , 

quantit., altro)

INDICATORE COSA INDICA MODALITA’ DI 
RILEVAZIONE

VALORE 
OBIETTIV

O

VALORE 
VERIFICA

TO

NOTE

1 Qualitativo Trascodifica dei dati 
contabili

L’avvenuta migrazione della 
contabilità al nuovo gestionale

Docuementale 30%

2 Qualitativo Avvio attività contabili Effettuazione della formazione e inizio 
delle registrazioni sul nuovo 
gestionale

Documentale
20%

3 Qualitativo Avvio liquidazione 
telematica

Formazione ai dipendenti e passaggio 
dalla liquidazione cartacea a quella 
telematica

Documentale
30%

4 Qualitativo Monitoraggio del sistema L’assistenza agli uffici, la rilevazione 
di eventuali criticità e la loro 
risoluzione

Documentale
20%

MISURATORI DI CONTESTO/ATTIVITA’ (di Consistenza-“C”, Processuali-“P”, Altri-“A”)

TIPO 
INDIC.

INDICATORE COSA INDICA MODALITA’ DI 
RILEVAZIONE

VALORE 
OBIETTIV

O

VALORE 
VERIFICA

TO

NOTE

1 P
2 P
3 C
4 A ……….. ………

RISORSE UMANE IMPEGATE NEL PROGETTO (Oltre al Responsabile)
Indicare con “X” la tipologia di contratto di ogni risorsa assegnata al progetto e specificare nelle note il n. delle ore di lavoro previste dal relativo contratto

TIPOLOGIA CONTRATTO DI LAVOROCAT NOMINATIVO
T.I. FULL TIME T.I. PART TIME TEMPO DET. COMANDO PARZIALE NOTE

D Altruda Assuntina X
C Masotti Elisabetta X



Per la parte contabile si vedano le schede riferibili al Centro di Costo specifico
I

SERVIZIO TRIBUTI

RESPONSABILE: MAURO MARCONCINI

PROGETTO:RECUPERO EVASIONE  PERIODO DI SVOLGIMENTO: GENNAIO - DICEMBRE

TITOLO: RECUPERO EVASIONE

Descrizione sintetica dell’obiettivo: Prosecuzione del lavoro di monitoraggio ed emersione della fascia di evasione, mantenendone i livelli 
numerici di accertamento e i valori di bilancio.

COMPLESSITA’/PRIORITA’/RILEVANZA ESTERNA DEL PROGETTO    BASSA (5 PT.)    MEDIA (10 PT.)   SIGNIFICATIVA (15 PT.)    ELEVATA (20 PT.)  

PROGETTO TRASVERSALE   X NO  SI (indicare le altre unità organizzative coinvolte) ___________________________

PIANO DELLE ATTIVITÀ
P = ANDAMENTO PREVISTO
E = ANDAMENTO VERIFICATO
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1
Controllo incrociato banca dati IMU / TASI con banche dati a disposizione 
per rilevazione debitori ed irregolari                                                       60%

2 Prima generazione avvisi di accertamento e bonifiche di massa          30%

3 Emissione avvisi di accertamento                                                          10%



INDICATORI DI RISULTATO IN RELAZIONE ALL’OBIETTIVO DEL PROGETTO

TIPO INDIC. 
(qualitat. , 

quantit., altro)

INDICATORE COSA INDICA MODALITA’ DI 
RILEVAZIONE

VALORE 
OBIETTIV

O

VALORE 
VERIFICA

TO

NOTE

1 Quantitativ
o

Controllo banche dati L’avvenuta verifica per l’emersione 
della fascia di evasione

Documentale 40%

2 Quantitativ
o

Invio avvisi di accertamento La prima generazione avvisi di 
accertamento e bonifiche di massa

Documentale 30%

3 Quantitativ
o

Emissione avvisi di 
accertamento

Emissione degli avvisi di 
accertamento a carico degli evasori 
d’imposta

Documentale
30%

 

MISURATORI DI CONTESTO/ATTIVITA’ (di Consistenza-“C”, Processuali-“P”, Altri-“A”)

TIPO 
INDIC.

INDICATORE COSA INDICA MODALITA’ DI 
RILEVAZIONE

VALORE 
OBIETTIV

O

VALORE 
VERIFICA

TO

NOTE

1 P
2 P
3 C
4 A ……….. ………

RISORSE UMANE IMPEGATE NEL PROGETTO (Oltre al Responsabile)
Indicare con “X” la tipologia di contratto di ogni risorsa assegnata al progetto e specificare nelle note il n. delle ore di lavoro previste dal relativo contratto

TIPOLOGIA CONTRATTO DI LAVOROCAT NOMINATIVO
T.I. FULL TIME T.I. PART TIME TEMPO DET. COMANDO PARZIALE NOTE

D Vagelli Elisa X
C Parenti Silvia X
C Reali Paola X



Per la parte contabile si vedano le schede riferibili al Centro di Costo specifico



SERVIZIO TECNICO

RESPONSABILE: ARCH. CINZIA FORSI

PROGETTO: LL.PP.  PERIODO DI SVOLGIMENTO ANNO 2018

TITOLO: ATTUAZIONE PROGRAMMA ALLO SBLOCCA BILANCIO

Descrizione sintetica dell’obiettivo:Con Decreto del MEF sono stati attribuiti gli spazi finanziari 2018 al Comune di Calcinaia 
indicativamente suddivisi come segue:
€ 440.000,00 per gli spogliatoi dei campi da tennis di Fornacette.
€ 130.000,00 per la Palestra di via S.Ubaldesca a Calcinaia
€   35.000,00 per la scuola primaria di Fornacette.
€ 210.000,00 per vari incarichi di progettazione.
La Sezione lavori pubblici dovrà dare attuazione al programma suddetto entro il 31.12.2018.

COMPLESSITA’/PRIORITA’/RILEVANZA ESTERNA DEL PROGETTO    BASSA (5 PT.)    MEDIA (10 PT.)   SIGNIFICATIVA (15 PT.)    ELEVATA (20 PT.)  

PROGETTO TRASVERSALE   NO  SI (indicare le altre unità organizzative coinvolte) ___________________________

PIANO DELLE ATTIVITÀ
P = ANDAMENTO PREVISTO
E = ANDAMENTO VERIFICATO
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1 Studio e Istruttoria per appalti servizi di progettazione e lavori                       10%

2 Predisposizione della documentazione e avvio delle gare di appalto             50%



3 Svolgimento delle procedure di gara e affidamenti                                         40%

INDICATORI DI RISULTATO IN RELAZIONE ALL’OBIETTIVO DEL PROGETTO

TIPO INDIC. 
(qualitat. , 

quantit., altro)

INDICATORE COSA INDICA MODALITA’ DI 
RILEVAZIONE

VALORE 
OBIETTIV

O

VALORE 
VERIFICA

TO

NOTE

1 Qual. Studio normativa Individuazione richiesta spazi 
finanziari del MEF

Documentale 100 %

2 Quant. Numero affidamenti Documentale 9

 

MISURATORI DI CONTESTO/ATTIVITA’ (di Consistenza-“C”, Processuali-“P”, Altri-“A”)

TIPO 
INDIC.

INDICATORE COSA INDICA MODALITA’ DI 
RILEVAZIONE

VALORE 
OBIETTIV

O

VALORE 
VERIFICA

TO

NOTE

1 P
2 P
3 C
4 A ……….. ………

RISORSE UMANE IMPEGATE NEL PROGETTO (Oltre al Responsabile)
Indicare con “X” la tipologia di contratto di ogni risorsa assegnata al progetto e specificare nelle note il n. delle ore di lavoro previste dal relativo contratto

TIPOLOGIA CONTRATTO DI LAVOROCAT NOMINATIVO
T.I. FULL TIME T.I. PART TIME TEMPO DET. COMANDO PARZIALE NOTE

D1 Ing. Claudia Marchetti X
D1 Monica Orlandi X
C1 Rosa Anna Marino X
C1 P.I. Roberto Andreotti X

Per la parte contabile si vedano le schede riferibili al Centro di Costo specifico



1

I

SERVIZIO TECNICO

RESPONSABILE: ARCH CINZIA FORSI

PROGETTO: SUAP/AMBIENTE  PERIODO DI SVOLGIMENTO:2018

TITOLO: TARIFFAZIONE PUNTUALE – RICONFIGURAZIONE – DIMENSIONAMENTO UTENZE NON DOMESTICHE

Descrizione sintetica dell’obiettivo: La riconfigurazione del dimensionamento relativamente alle utenze non domestiche, si rende 
necessaria per un duplice motivo: 1) Il dimensionamento effettuato dal precedente gestore della tariffa (GEOFOR), a seguito dell’introduzione 
della tariffa puntuale, necessita di un aggiornamento alle reali esigenze delle aziende. 2) Con la modifica al Regolamento TARIP, intervenuta 
con deliberazione di C.C. del 20.03.2018 è stato inserito il dimensionamento minimo in base ai mq. Tariffabili delle attività.
Il progetto si svolge in maniera omogena nei procedimenti per la durata di tutto l’anno.

COMPLESSITA’/PRIORITA’/RILEVANZA ESTERNA DEL PROGETTO    BASSA (5 PT.)    MEDIA (10 PT.)   SIGNIFICATIVA (15 PT.)    ELEVATA (20 PT.)  

PROGETTO TRASVERSALE   NO  SI (indicare le altre unità organizzative coinvolte) ___________________________

PIANO DELLE ATTIVITÀ
P = ANDAMENTO PREVISTO
E = ANDAMENTO VERIFICATO
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X
1 Verifiche del dimensionamento sulla tipologia della azienda                                             50%

2 Controllo con sopralluogo presso le aziende e in ufficio                                       40%  

3
Consegna di nuovi contenitori.
Taggatura e formalizzazione mediante invio PEC                                                 
10%



INDICATORI DI RISULTATO IN RELAZIONE ALL’OBIETTIVO DEL PROGETTO

TIPO INDIC. 
(qualitat. , 

quantit., altro)

INDICATORE COSA INDICA MODALITA’ DI 
RILEVAZIONE

VALORE 
OBIETTIVO

VALORE 
VERIFIC

ATO

NOTE

1 Qual. %
2 Quant. Circa 10 aziende alla 

settimana
Verifiche al fine di regolarizzare le 
situazioni di fatto con quanto 
dichiarato dalle imprese

Documentale 100% delle 
segnalazioni

 

MISURATORI DI CONTESTO/ATTIVITA’ (di Consistenza-“C”, Processuali-“P”, Altri-“A”)

TIPO 
INDIC.

INDICATORE COSA INDICA MODALITA’ DI 
RILEVAZIONE

VALORE 
OBIETTIV

O

VALORE 
VERIFICA

TO

NOTE

1 P
2 P
3 C
4 A ……….. ………

RISORSE UMANE IMPEGATE NEL PROGETTO (Oltre al Responsabile)
Indicare con “X” la tipologia di contratto di ogni risorsa assegnata al progetto e specificare nelle note il n. delle ore di lavoro previste dal relativo contratto

TIPOLOGIA CONTRATTO DI LAVOROCAT NOMINATIVO
T.I. FULL TIME T.I. PART TIME TEMPO DET. COMANDO PARZIALE NOTE

D4 Geom. Ceccanti  Marco X
C1 Cerretini Serena X

Per la parte contabile si vedano le schede riferibili al Centro di Costo specifico



SERVIZIO  TECNICO

RESPONSABILE: ARCH. CINZIA FORSI

PROGETTO: PIANIFICAZIONE  PERIODO DI SVOLGIMENTO : ANNO 2018

TITOLO: VARIANTE AL REGOLAMENTO URBANISTICO

Descrizione sintetica dell’obiettivo:L’Amministazione Comunale intende procedere alla approvazione di una variante al Regolamento 
Urbanistico. Tale adempimento sarà svolto dal personale interno. La variante consiste in una modifica del piano attuativo UTOE – Calcinaia 
Oltrarno  e stipula  nuova convenzione riguardante la diminuizione della SUL commerciale e aumento della SUL residenziale. Inoltre riguarda 
la variante alla scheda norma BC4.3 del Regolamento Urbanistico vigente consistente in lieve aumento della SUL residenziale.

COMPLESSITA’/PRIORITA’/RILEVANZA ESTERNA DEL PROGETTO    BASSA (5 PT.)    MEDIA (10 PT.)   SIGNIFICATIVA (15 PT.)    ELEVATA (20 PT.)  

PROGETTO TRASVERSALE   NO  SI (indicare le altre unità organizzative coinvolte)

PIANO DELLE ATTIVITÀ
P = ANDAMENTO PREVISTO
E = ANDAMENTO VERIFICATO

P
r
o
g
.
/
E
f
f
.

G
e
n
n
a
i
o

F
e
b
b
r
a
i
o

M
a
r
z
o

A
p
r
i
l
e

M
a
g
g
i
o

G
i
u
g
n
o

L
u
g
l
i
o

A
g
o
s
t
o

S
e
t
t
e
m
b
r
e

O
t
t
o
b
r
e

N
o
v
e
m
b
r
e

D
i
c
e
m
b
r
e

2
0
1
8

1
Istruttoria e approvazione deliberazione di G.C. per avvio procedimento di VAS     

20%

2 Verifica assoggettabilità della variante per la valutazione ambientale strategica   
60%

3 Istruttoria ed adozione deliberazione di variante 20%



INDICATORI DI RISULTATO IN RELAZIONE ALL’OBIETTIVO DEL PROGETTO

TIPO INDIC. 
(qualitat. , 

quantit., altro)

INDICATORE COSA INDICA MODALITA’ DI 
RILEVAZIONE

VALORE 
OBIETTIV

O

VALORE 
VERIFICA

TO

NOTE

1 Qual. %
2 Quant. Delibera di Giunta 

Comunale
Avvio verifica VAS Documentale 1

Delibera di Consiglio 
Comunale

Adozione Variante Documentale 1

 

MISURATORI DI CONTESTO/ATTIVITA’ (di Consistenza-“C”, Processuali-“P”, Altri-“A”)

TIPO 
INDIC.

INDICATORE COSA INDICA MODALITA’ DI 
RILEVAZIONE

VALORE 
OBIETTIV

O

VALORE 
VERIFICA

TO

NOTE

1 P
2 P
3 C
4 A ……….. ………

RISORSE UMANE IMPEGATE NEL PROGETTO (Oltre al Responsabile)
Indicare con “X” la tipologia di contratto di ogni risorsa assegnata al progetto e specificare nelle note il n. delle ore di lavoro previste dal relativo contratto

TIPOLOGIA CONTRATTO DI LAVOROCAT NOMINATIVO
T.I. FULL TIME T.I. PART TIME TEMPO DET. COMANDO PARZIALE NOTE

D1 Arch. Anna Guerriero X
C1 Geom. Latessa Ilenia X
B3 Paola Geppini X

Per la parte contabile si vedano le schede riferibili al Centro di Costo specifico



1

SERVIZIO   SEGRETERIA 

RESPONSABILE: NADIA CARPITA                                                             

PROGETTO:  Adeguamento modulistica normativa trasparenza, anticorruzione e accesso documentale, accesso civico e generalizzato
PERIODO DI SVOLGIMENTO  1/1 -31/12/2018

La recente approvazione del regolamento sull’accesso civico e generalizzato, che va ad integrare quello documentale impone l’istituzione di un 
registro e di una modulistica specifica. Inoltre il piano anticorruzione prevede per l’anno 2018 l’aggiornamento della modulistica pubblicata sul 
sito web in funzione della normativa in materia di anticorruzione e trasparenza. L’obiettivo comprende anche l’aggiornamento conseguente del 
sito web con la pubblicazione dei moduli aggiornati e la contestuale progressiva eliminazione di quelli superati e l’individuazione delle 
soluzioni più opportune per evitare sovrapposizioni e/o duplicazioni della modulistica pubblicata.
Sezioni  coinvolte: Tutte

COMPLESSITA’/PRIORITA’/RILEVANZA ESTERNA DEL PROGETTO    BASSA (5 PT.)    MEDIA (10 PT.)   SIGNIFICATIVA (15 PT.)    ELEVATA (20 PT.)  

PROGETTO TRASVERSALE  x NO   SI (indicare le altre unità organizzative coinvolte)

PIANO DELLE ATTIVITÀ
P = ANDAMENTO PREVISTO
E = ANDAMENTO VERIFICATO Pr
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P
1 Approvazione regolamento accesso civico e generalizzato 1/1 – 31/03/2018       40%

E
P

2 Istituzione registro ¼ – 30/04                                                                                  10%
E
P

3 Aggiornamento modulistica in materia di accesso, anticorruzione 1/1 – 30/09      40%
E



P
4 Pubblicazione modulistica aggiornata sezione amministrazione trasparente 1/3 – 

31/12                                                                                                                         5% E
P

5 Aggiornamento sito web 1/1 – 31/12                                                                         5%
E

INDICATORI DI RISULTATO IN RELAZIONE ALL’OBIETTIVO DEL PROGETTO

TIPO INDIC. 
(qualitat. , 

quantit., altro)

INDICATORE COSA INDICA MODALITA’ DI 
RILEVAZIONE

VALORE 
OBIETTIV

O

VALORE 
VERIFICA

TO

NOTE

1 Qual. %
2 Quant. n.1 regolamento accesso 

approvato
Efficacia Documentale 1

3 Quant. n.1 registro adottato Efficacia Documentale 1
4 Quant. n. moduli aggiornati e 

pubblicati
Efficacia Documentale 100%

5 Quant. n. aggiornamenti sito Efficacia Documentale 100%

MISURATORI DI CONTESTO/ATTIVITA’ (di Consistenza-“C”, Processuali-“P”, Altri-“A”)

TIPO 
INDIC.

INDICATORE COSA INDICA MODALITA’ DI 
RILEVAZIONE

VALORE 
OBIETTIV

O

VALORE 
VERIFICA

TO

NOTE

1 P
2 P
3 C
4 A ……….. ………

RISORSE UMANE IMPEGATE NEL PROGETTO (Oltre al Responsabile)
Indicare con “X” la tipologia di contratto di ogni risorsa assegnata al progetto e specificare nelle note il n. delle ore di lavoro previste dal relativo contratto
CA
T

NOMINATIVO TIPOLOGIA CONTRATTO DI LAVORO



T.I. FULL TIME T.I. PART TIME TEMPO DET. COMANDO PARZIALE NOTE
C Alina Mercogliano X
C Veronica Guidi X
D Floriano Cerri X
C Cinzia Diodato X
B Massimo Frosini X
B Paolo Pantani X
D Serena Biasci X

C Cristina Ghini X
C Silvia Simi X



I

I

SERVIZIO   SEGRETERIA 

RESPONSABILE: NADIA CARPITA                                                            

PROGETTO:  Completamento digitalizzazione     PERIODO DI SVOLGIMENTO  1/1 - 30/09/2018

Descrizione sintetica dell’obiettivo. L’obiettivo comprende:
• il completamento del processo di digitalizzazione del programma di gestione delibere e determine
• l’adozione del sistema di rilevamento delle presenze dell’Unione Valdera.
• l’introduzione e l’addestramento per l’ufficio stampa ad oggi privo di collegamento con SICRA.

Sezioni coinvolte: Tutte

COMPLESSITA’/PRIORITA’/RILEVANZA ESTERNA DEL PROGETTO    BASSA (5 PT.)    MEDIA (10 PT.)   SIGNIFICATIVA (15 PT.)    ELEVATA (20 PT.)  

PROGETTO TRASVERSALE  x NO   SI (indicare le altre unità organizzative coinvolte) ________________________________________

PIANO DELLE ATTIVITÀ
P = ANDAMENTO PREVISTO
E = ANDAMENTO VERIFICATO Pr
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P
1

Personalizzazione procedure SICRA Unione delibere, determine decreti e 
ordinanze. Adozione, verifica e monitoraggio 1/1 – 30/09                                    
30% E

P
2 Approvazione disciplinare nuovo sistema rilevazione presenze 1/1 – 31/3         20%

E
P

3 Elaborazione profili orari, autoformazione e adozione nuovo sistema  ¼  - 3/06 30%
E
P

4
Introduzione SICRA ufficio stampa, addestramento personale, introduzione fase 
intermedia “visione sindaco” determine e digitalizzazione seduta giunta 1/1 – 30/09
                                                                                                                             20%     

E



INDICATORI DI RISULTATO IN RELAZIONE ALL’OBIETTIVO DEL PROGETTO

TIPO INDIC. 
(qualitat. , 

quantit., altro)

INDICATORE COSA INDICA MODALITA’ DI 
RILEVAZIONE

VALORE 
OBIETTIV

O

VALORE 
VERIFICA

TO

NOTE

1 Qual. %
2 Quant. Numero atti digitalizzati Livello informatizzazione Documentale 100 %
3 Quant. n. 1 disciplinare approvato Livello di conoscenza Documentale 100%
4 Quant. N. Nuovi profili orari 

introdotti
Livello di adozione nuova procedura Documentale 100%

5 Quant. N. atti adottati proponente 
ufficio stampa

Livello di adozione nuova procedura Documentale > di  1

6 Quant. Numero sedute giunta 
completamente digitalizzate

Livello di adozione nuova procedura Documentale 100%

7 Quant. N. procedure SICRA 
adottate Ufficio Stampa

Livello di adozione nuova procedura Documentale 100%

MISURATORI DI CONTESTO/ATTIVITA’ (di Consistenza-“C”, Processuali-“P”, Altri-“A”)

TIPO 
INDIC.

INDICATORE COSA INDICA MODALITA’ DI 
RILEVAZIONE

VALORE 
OBIETTIV

O

VALORE 
VERIFICA

TO

NOTE

1 P
2 P
3 C
4 A ……….. ………

RISORSE UMANE IMPEGATE NEL PROGETTO (Oltre al Responsabile)
Indicare con “X” la tipologia di contratto di ogni risorsa assegnata al progetto e specificare nelle note il n. delle ore di lavoro previste dal relativo contratto

TIPOLOGIA CONTRATTO DI LAVOROCAT NOMINATIVO
T.I. FULL TIME T.I. PART TIME TEMPO DET. COMANDO PARZIALE NOTE

C Alina Mercogliano X
C Veronica Guidi X



D Floriano Cerri X
C Cinzia Diodato X
B Massimo Frosini X
B Paolo Pantani X
D Serena Biasci X
C Cristina Ghini X
C Silvia Simi X



1

SERVIZIO   SEGRETERIA 

RESPONSABILE: NADIA CARPITA                                                             

PROGETTO:  Integrazione e interscambio del personale della sezione segreteria.     PERIODO DI SVOLGIMENTO  1/1 - 31712/2018

Nell’anno 2018 il dipendente collocato a riposo al compimento del primo semestre non vederà la sua sostituzione. E’ pertanto necessario che il 
personale che rimane in servizio nella sezione (n.2 unità) acquisisca entro la fine dell’anno una completa conoscenza di tutti i processi e totale 
intercambiabilità di funzioni.
Sezioni coinvolte:  segreteria

COMPLESSITA’/PRIORITA’/RILEVANZA ESTERNA DEL PROGETTO    BASSA (5 PT.)    MEDIA (10 PT.)   SIGNIFICATIVA (15 PT.)    ELEVATA (20 PT.)  

PROGETTO TRASVERSALE  x NO   SI (indicare le altre unità organizzative coinvolte)

PIANO DELLE ATTIVITÀ
P = ANDAMENTO PREVISTO
E = ANDAMENTO VERIFICATO Pr
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P
1

Trasferimento reciproco conoscenza procedure per i diversi livelli di 
operatività 1/1 – 31/03                                                               30%                                                   E

P
2 Scambio operatività procedure ¼ – 30/09                                 30%

E
P

3 Completamento interscambio operativo 1/10 – 31/12               40%
E



INDICATORI DI RISULTATO IN RELAZIONE ALL’OBIETTIVO DEL PROGETTO

TIPO INDIC. 
(qualitat. , 

quantit., altro)

INDICATORE COSA INDICA MODALITA’ DI 
RILEVAZIONE

VALORE 
OBIETTIV

O

VALORE 
VERIFICA

TO

NOTE

1 Qual. %
2 Quant. N.procedure interscambiate Livello di efficienza operativa Testimoniale e 

documentale 100 %

MISURATORI DI CONTESTO/ATTIVITA’ (di Consistenza-“C”, Processuali-“P”, Altri-“A”)

TIPO 
INDIC.

INDICATORE COSA INDICA MODALITA’ DI 
RILEVAZIONE

VALORE 
OBIETTIV

O

VALORE 
VERIFICA

TO

NOTE

1 P
2 P
3 C
4 A ……….. ………

RISORSE UMANE IMPEGATE NEL PROGETTO (Oltre al Responsabile)
Indicare con “X” la tipologia di contratto di ogni risorsa assegnata al progetto e specificare nelle note il n. delle ore di lavoro previste dal relativo contratto

TIPOLOGIA CONTRATTO DI LAVOROCAT NOMINATIVO
T.I. FULL TIME T.I. PART TIME TEMPO DET. COMANDO PARZIALE NOTE

C Alina Mercogliano X
C Veronica Guidi X
D Floriano Cerri X
                       
Per la parte contabile si vedano le schede riferibili al Centro di Costo specifico



1

SERVIZIO   SEGRETERIA 

RESPONSABILE: NADIA CARPITA                                                             INDIRIZZO /OBIETTIVO DUP

PROGETTO: SUPPORTO   AZ.USL  TOSCANA NORD OVEST  PROCEDURA SCELTA MEDICO GENERICO PERIODO 27/6 - 20/07/2018

SUPPORTO   AZ.USL  TOSCANA NORD OVEST  PROCEDURA SCELTA MEDICO GENERICO PERIODO 27/6 - 20/07/2018

COMPLESSITA’/PRIORITA’/RILEVANZA ESTERNA DEL PROGETTO    BASSA (5 PT.)    MEDIA (10 PT.)   SIGNIFICATIVA (15 PT.)    ELEVATA (20 PT.)  

PROGETTO TRASVERSALE  x NO   SI (indicare le altre unità organizzative coinvolte) ________________________________________

PIANO DELLE ATTIVITÀ
P = ANDAMENTO PREVISTO
E = ANDAMENTO VERIFICATO
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P
1 Formazione personale da parte della USL (due giornate nel periodo 

1/06 – 20/06)                                                                                10% E
P

2 Adeguamento informatico postazioni ufficio servizi ai cittadini  18/6 – 
26/6                                                                                               10% E

P
3 Campagna informazione alla cittadinanza  15/6 – 20/07              20%

E
P

4 Attività di supporto 27/6 – 20/07                                                    60% E



INDICATORI DI RISULTATO IN RELAZIONE ALL’OBIETTIVO DEL PROGETTO

TIPO INDIC. 
(qualitat. , 

quantit., altro)

INDICATORE COSA INDICA MODALITA’ DI 
RILEVAZIONE

VALORE 
OBIETTIV

O

VALORE 
VERIFICA

TO

NOTE

1 Quant. Numero di tessere sanitarie 
attivate

Efficienza Informatica
, 300

2 Quant. Numero di scelte eseguite 
per conto dei cittadini

 Efficienza Informatica 400

MISURATORI DI CONTESTO/ATTIVITA’ (di Consistenza-“C”, Processuali-“P”, Altri-“A”)

TIPO 
INDIC.

INDICATORE COSA INDICA MODALITA’ DI 
RILEVAZIONE

VALORE 
OBIETTIV

O

VALORE 
VERIFICA

TO

NOTE

1 P
2 P
3 C
4 A ……….. ………

RISORSE UMANE IMPEGATE NEL PROGETTO (Oltre al Responsabile)
Indicare con “X” la tipologia di contratto di ogni risorsa assegnata al progetto e specificare nelle note il n. delle ore di lavoro previste dal relativo contratto

TIPOLOGIA CONTRATTO DI LAVOROCAT NOMINATIVO
T.I. FULL TIME T.I. PART TIME TEMPO DET. COMANDO PARZIALE NOTE

D Serena Biasci X
C Cristina Ghini X
C Silvia Simi X



SERVIZIO   SEGRETERIA 

RESPONSABILE: NADIA CARPITA  - UOT UNIONE VALDERA                                                          

PROGETTO: Gestione servizi per diritto allo studio da parte delle UOT  Area Socio Educativa Unione Valdera
PERIODO DI SVOLGIMENTO  1/1 – 31/12/2018

Descrizione: La gestione dei servizi per diritto allo studio a livello territoriale è assegnata alle Unità Operative Territoriali, le quali operano 
mediante il personale degli uffici decentrati dei servizi sociali ed educativi, concorrendo alla realizzazione degli obiettivi generali dell’Unione 
Valdera e del proprio Ente nell’ambito della funzione gestita in forma associata. Alla UOT di Calcinaia sono stati assegnati i seguenti obiettivi 
particolari “Miglioramento della qualità del controllo delle forniture da parte del personale addetto al servizio mensa” e “Miglioramento 
organizzativo del servizio trasporto”. Il piano  delle attività è di seguito dettagliato.

COMPLESSITA’/PRIORITA’/RILEVANZA ESTERNA DEL PROGETTO    BASSA (5 PT.)    MEDIA (10 PT.)   SIGNIFICATIVA (15 PT.)    ELEVATA (20 PT.)  

PROGETTO TRASVERSALE  x NO   SI (indicare le altre unità organizzative coinvolte) ________________________________________

PIANO DELLE ATTIVITÀ

Miglioramento della qualità di controllo delle forniture da parte del personale 
addetto al servizio mensa Pro
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P
1 Esame capitolati di appalto e offerte di gara

E
P

2 Pianificazione programma di controlli
E
P

3 Elaborazione “schede tecniche per genere di prodotto”
E



P
4 Verifiche qualitative e quantitative delle forniture rispetto ai contenuti delle “schede 

tecniche di prodotto” E
P

5 Redazione report periodici (trimestrali) e finale
E

INDICATORI DI RISULTATO IN RELAZIONE ALL’OBIETTIVO DEL PROGETTO

TIPO INDIC. 
(qualitat. , 

quantit., altro)

INDICATORE COSA INDICA MODALITA’ DI 
RILEVAZIONE

VALORE 
OBIETTIV

O

VALORE 
VERIFICA

TO

NOTE

1 Quant. N. report redatti e 
n.contestazioni formulate 
alle ditte

Efficacia protocollo
Magg. di 4

2 Quant. Sopralluoghi presso centro 
cottura e refettori

Efficienza Atti d’ufficio/verbale 
controlli Magg./=i 2

Il valore atteso 
si intende per 
ogni locale

3 Quall. Utilizzo prodotti bio e a 
filiera corta come da offerta

Efficacia Protocollo
Magg./=  5

Il valore atteso 
si intende per 
ogni locale

MISURATORI DI CONTESTO/ATTIVITA’ (di Consistenza-“C”, Processuali-“P”, Altri-“A”)

TIPO 
INDIC.

INDICATORE COSA INDICA MODALITA’ DI 
RILEVAZIONE

VALORE 
OBIETTIV

O

VALORE 
VERIFICA

TO

NOTE

1 P
2 P
3 C
4 A ……….. ………

RISORSE UMANE IMPEGATE NEL PROGETTO (Oltre al Responsabile)



Indicare con “X” la tipologia di contratto di ogni risorsa assegnata al progetto e specificare nelle note il n. delle ore di lavoro previste dal relativo contratto
TIPOLOGIA CONTRATTO DI LAVOROCAT NOMINATIVO

T.I. FULL TIME T.I. PART TIME TEMPO DET. COMANDO PARZIALE NOTE
D Serena Biasci X
C Silvia Simi X
C Cristina Ghini X

PIANO DELLE ATTIVITÀ
Miglioramento organizzativo servizio trasporto

rog./
Eff.

G
e
n
n
a
i
o

F
e
b
b
r
a
i
o

M
a
r
z
o

A
p
r
i
l
e

M
a
g
g
i
o

G
i
u
g
n
o

L
u
g
l
i
o

A
g
o
s
t
o

S
e
t
t
e
m
b
r
e

P
1 Comunicazione della necessità di manutenzione del mezzo

E
P

2 Pulizia interna ed esterna del mezzo
E
P

3 Organizzazione gite scolastiche
E
P

4 Collaborazione alla gestione delle sostituzioni E
P

5 Organizzazione e ottimizzazine dei giri del trasporto
E
P

6 Monitoraggio discesa autonoma
E
P

7 Gestione autorizzazioni discesa autonoma
E
P

8 Rilevazione di eventuali criticità del servizio (sulla base di una scheda predisposta)
E



INDICATORI DI RISULTATO IN RELAZIONE ALL’OBIETTIVO DEL PROGETTO

TIPO INDIC. 
(qualitat. , 

quantit., altro)

INDICATORE COSA INDICA MODALITA’ DI 
RILEVAZIONE

VALORE 
OBIETTIV

O

VALORE 
VERIFICA

TO

NOTE

1 Quant. n.contestazioni ricevute Efficacia protocollo Min/=. 5
2 Quant. Sopralluoghi presso centro 

cottura e refettori
Efficienza Atti d’ufficio/verbale 

controlli Magg/= 2
Il valore atteso 
si intende per 
ogni locale

RISORSE UMANE IMPEGATE NEL PROGETTO (Oltre al Responsabile)
Indicare con “X” la tipologia di contratto di ogni risorsa assegnata al progetto e specificare nelle note il n. delle ore di lavoro previste dal relativo contratto

TIPOLOGIA CONTRATTO DI LAVOROCAT NOMINATIVO
T.I. FULL TIME T.I. PART TIME TEMPO DET. COMANDO PARZIALE NOTE

D Serena Biasci X
C Silvia Simi X
C Cristina Ghini X



1 Copia conforme all'originale, in carta libera per uso amministrativo
Calcinaia, 27/07/2018
Il Responsabile del servizio
F.to Nadia Carpita


